上海应用技术大学

信息化技术中心摄影、摄像申请表

编号________

	申请部门
	
	联系人姓名工号
	

	联系电话
	
	主讲人
	

	拍摄日期
	
	拍摄时间
	

	拍摄地点
	
	是否要录制
	

	拍摄内容及要求：




注意事项：

联系人姓名工号和联系电话信息必须为本校学院或部门的联络人或联系人。

如需要录制，课程视频制作完成会电话通知联系人（多门课程的视频会在全部制作完成后通知），给与媒资系统平台用户名和密码，请自行在校内登入网站下载，网站地址：http://cms.sit.edu.cn或210.35.98.141。

默认下载限制时间为制作完成后的2周内，如需延长，请在要求中提出，如以后需下载请届时提交申请。

*默认所有视频制作完成上传至媒资系统平台后，对校内公开浏览，如有特殊情况不能公开，请在要求中提出，并附上理由，制作完成后将不提供网上下载，需使用移动存储工具前来拷贝。
拍摄地点在教学楼录播教室的填完申请表请交至奉贤校区第二教学楼H208室，其他地方拍摄的请交至奉贤校区图文楼B112室。

                               部门负责人签字___________________

                               _________年_________月_______日

